




There are four ways 3‐5 year olds can be referred to the LEA for ECSE services.  You will 
soon begin your school year and it is important that you understand what compliance 
regulations apply to the child’s evaluation timeline based on the source of the referral to 
Part B’s ECSE program.  

Parents referrals will be the majority of your referrals.  The first two groups that make 
automatic parent referrals come from the parent or guardian of the child or from a First 
Steps case manager or service provider.  These two groups follow the timelines associated 
with a parent referral shown by the Initial Parent Flowchart.  However, First Steps has some 
very specific guidelines which we will cover in a few minutes.   

The third group of parent referrals come from Service Providers who are working with the 
child or family such as Head Start, childcare providers, Children’s Services case workers, etc.  
In this case, the LEA must contact the parent of the child and determine if the parent 
wishes to proceed with the evaluation process.  If yes, then the LEA would follow the 
Parent Referral Process Flowchart.  

The fourth group of parent referrals come from the public agency or school district itself.  
This could be a PAT educator or a school based preschool teacher.  This type of referral 
follows the Agency Referral Process Flowchart.  Remember that you have copies of these 
flowcharts in your New Directors’ Binder.  



Let’s take a look at a special situation referral from First Steps.  This referral is called a C to 
B Transition because IDEA does not want an interruption in services between Part C and 
Part B.   The procedures surrounding this transition are designed to make the process as 
smooth as possible for the child and their parents.  We will discuss the C to B Transition 
process and how districts can determine if the child’s IEP must be in place by their third 
birthday. 

Note on bullet 3 and 4: In Missouri, all children in Part C (First Steps) are considered to be 
potentially eligible for Part B (ECSE) services. (Administrative Memo 2/29/2012).  Under 
First Steps requirements, the LEA must be notified when a child participating in First Steps 
is approaching age three through the provision of “Directory Information”.  



So what is considered COMPLETE Directory Information?  This slide shows the five pieces of 
directory information that are required in order for a referral to be made . . .

Directory information may be provided in a variety of ways including, but not limited to: 
direct parent contact, a directory information form provided by the First Steps System 
Points of Entry (SPOE), First Steps service provider contact, the invitation to attend the 
child’s First Steps Transition Conference. 



If one or more of the five directory items is not provided when First Steps communicates 
with ECSE, the information is incomplete and does not constitute a referral or start the 
process.  The items may be provided over several contacts through verbal or written 
information.  The five items do not have to be provided to the district all at once.  However, 
once all five pieces of information have been provided the referral has been made and the 
process must proceed. 

For referrals from First Steps: the referral date is the date ECSE picks up the fax, receives an 
email, or talks to someone on the phone and has complete directory information for the 
child – that is the date of referral.

First Steps has an opt out policy where the parent may opt out of sending directory info to 
ECSE. 





So, how do you decide when IDEA does not require that the IEP be in place by the child’s 
3rd birthday?   

The key piece of data in this determination is the date the child was referred to First Steps.  
If this information has not already been shared, LEAs can request that the SPOE service 
coordinator send the child’s First Steps referral date using the First Steps release of 
information (ROI) form. Information provided on this form falls under Family Education 
Rights and Privacy Act (FERPA) and requires parental consent for the SPOE to release 
personally identifiable information about the child. This includes the date of referral to First 
Steps.

If the child was referred to First Steps 90 or more days prior to their third birthday AND 
found eligible for First Steps, then the eligibility for ECSE must be determined by the child’s 
third birthday AND if found eligible, an IEP must be in place ready to implement by the 
child’s third birthday. The ONLY exception to this is if the parent delays consent for the 
initial evaluation. 

If the child was referred to First Steps less than 90 days prior to the child’s third birthday, 
the LEA follows the 30‐60‐30 initial evaluation process and timeline.  The IEP DOES NOT 
have to be in place and implemented by the child’s third birthday, however if the child is 
eligible for First Steps and ECSE the evaluation should be expedited,  if possible so there is 
less gap in services.  Know the child’s date of REFERRAL TO FIRST STEPS.







As a reminder, a model form is available to help LEAs document First Step Referrals to ECSE 
as well as determine if the IEP must be in place by the child’s third birthday.  This form 
provides step by step guidance and is available in your New Directors’ Binders in the model 
forms section.
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This slide shows the steps in the special education referral and evaluation process. During 
the first 30 days, the LEA must determine if a disability is suspected and, no later than 30 
days from the date of referral, provide the parent with a Notice of Action either proposing 
or refusing to conduct a special education evaluation.

If the LEA proposed to conduct an evaluation, the next 60 days start on the date the parent 
signs permission to conduct the evaluation.  During those next 60 days, the LEA must 
conduct the evaluation and, no later than day 60, determine eligibility for IDEA and provide 
the parent with a Notice of Action of this determination.

If the child is eligible under IDEA, the LEA has an additional 30 days to develop the IEP and 
to provide the parent with a Notice of Action for initial services and placement.  When 
developing the IEP, parents of a child previously served in First Steps have the right to 
request a service coordinator or other representative of First Steps be invited to the initial 
IEP meeting to assist with a smooth transition of services. 



There are acceptable extensions to the 30‐60‐30 timeline.  These include snow days, 
agency vacation days, and student illness.  

When following the 30‐60‐30 timeline, ECSE is allowed to use acceptable extensions to the 
evaluation timeline.  In other words, ECSE is not required to conduct evaluations during 
summer break or other school breaks unless they do so for other children in the district 
when following the 30‐60‐30 timeline.

However, when following a compressed timeline for a First Steps transition, ECSE is not 
allowed to use any extensions to the evaluation timeline.  In other words, ECSE is required 
to conduct evaluations during the summer break or other school breaks IF they are 
following a compressed timeline for a First Steps transition to ECSE.

And it is very important to remember that for ALL students, there is NEVER an acceptable 
extension to the final 30 days to develop an IEP for the student once eligibility has been 
determined.



Based on your local compliance plan, your district may allow a YCDD diagnosis, a YCDD 
diagnosis as well as a Categorical diagnosis, or only a Categorical diagnosis when 
determining eligibility.  

In order to be eligible under YCDD category, the child’s development must be at or below 
1.5 SD of the mean in any two areas of development, or at or below 2.0 SD in one area of 
development.

Areas of development that can be used to determine eligibility include: physical, cognitive, 
communication, social/emotional, adaptive.

You can find more information about this in Compliance Standards and Indicators under 
2100. 





This slide is a snap shot of the model IEP form which shows  Placement Continuum (K‐12) 
and Placement Options (ECSE).  As we mentioned before the same IEP is used for both 
ECSE and school aged children.  The differences come in play with this section of the IEP 
and the IEP team would need to be considering the Placement Option for students ages 3‐
5 (not kindergarten age eligible).
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Data generally reported by district providing services, reporting would also be for FER and 
ECO.



Data generally reported by district providing services, reporting would also be for FER and 
ECO.







Early childhood outcomes is an SPP indicator, and basically involves assessing where a child 
is at entry and exit from ECSE in three areas:

Positive social‐emotional skills
Acquisition and use of knowledge and skills
Use of appropriate behaviors to meet their needs.















In 1990, the State of Missouri mandated school districts to provide a Free and Appropriate 
Public Education (FAPE) to three, four, and five year old children with disabilities through 
the Early Childhood Special Education (ECSE) program in order to receive grant funding 
under Section 619 of the Individuals with Disabilities Education Act (IDEA). At this time, 
ECSE programs were funded with Federal, state, and local funding. 
However, in 1992, the Missouri Supreme Court (Rolla 31 School District v. State of Missouri, 
837 SW2d 1) ruled that if Missouri mandated services for this population through its 
participation in IDEA, it must reimburse the costs for these services. Therefore, pursuant to 
Section 162.700 RSMo, ECSE program costs are fully reimbursed, when aligned with 
program rules, through state and Federal appropriated funds. ECSE Federal grants include 
IDEA Part B Section 619 (Preschool) funds and IDEA Part B Section 611 (Special Education) 
funds. 



In order to determine whether the expenditure is a cost reimbursable through the ECSE 
program or whether the cost should be paid by the district, districts must ask themselves 
three questions before making ECSE purchases: 
Is this an expenditure that has to occur in order for the ECSE program to exist? 
The answer to this question should be yes. The district requires teachers, supplies, and 
equipment for the program to exist. However, some items are not necessary for the 
program to exist. For instance, a district would not need a washing machine in order to 
provide ECSE services. 
Is this the most cost effective and efficient way to provide this service/program? 
The answer to this question should be yes. For example, if the district is purchasing a Braille 
writer for a student, the district should obtain three bids and buy from the lowest bidder. 
Is this an expenditure the district would have even if it did not have an ECSE program? 
The answer to this question should be no. ECSE should not be paying for services that the 
district would have to provide even if there wasn’t an ECSE program. For example, the 
district is purchasing new tables and chairs for the lunchroom. This is an expenditure that 
would occur whether or not the district had an ECSE program; therefore, the ECSE program 
should not be charged for any portion of the new tables and chairs. 
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In 1990, the State of Missouri mandated school districts to provide a Free and Appropriate 
Public Education (FAPE) to three, four, and five year old children with disabilities through 
the Early Childhood Special Education (ECSE) program in order to receive grant funding 
under Section 619 of the Individuals with Disabilities Education Act (IDEA). At this time, 
ECSE programs were funded with Federal, state, and local funding. 
However, in 1992, the Missouri Supreme Court (Rolla 31 School District v. State of Missouri, 
837 SW2d 1) ruled that if Missouri mandated services for this population through its 
participation in IDEA, it must reimburse the costs for these services. Therefore, pursuant to 
Section 162.700 RSMo, ECSE program costs are fully reimbursed, when aligned with 
program rules, through state and Federal appropriated funds. ECSE Federal grants include 
IDEA Part B Section 619 (Preschool) funds and IDEA Part B Section 611 (Special Education) 
funds. 



For more information, see the Early Childhood Special Education page on the DESE Effective 
Practices website.  The Early Childhood Technical Assistance Center (ECTA) also has various 
tools and resources for Early Childhood that are effective for all students, including 
students with disabilities. 






