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This session will review personnel reporting, early childhood outcomes, high need fund 
reporting and other miscellaneous reporting. 
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Please note that there is a much more detailed recorded webinar devoted to personnel 
reporting available on the DESE website. 

All personnel who work with students with disabilities, both employed and contracted, 
need to be reported to DESE. For special education purposes, this includes teachers, 
paraprofessionals, therapists, diagnosticians and special education administrators. To be 
clear, this means that contracted physical therapists, occupational therapists, speech 
therapists should be included in your reporting to DESE.   
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The educator and assignment data are reported in a set of four MOSIS files. This 
information then displays on Core Data Screens 18 & 20. The files align with the Core Data 
Screens as shown here.
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The four MOSIS files must be aligned in order to pass the various MOSIS edits. This chart 
shows the basics of the required alignment. This can be helpful when trying to 
troubleshoot MOSIS errors. 
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There are several sets of codes that work together to describe the assignments of 
personnel. The primary set of codes is the Course & Assignment codes. These are six digit 
codes that tell us what role the educator has. Exhibit 10 in the Core Data and MOSIS 
manual lists out all of the Course Codes and includes certification requirements for each. 
Special Education teachers use code that start with 19. 195000 designates core content 
instruction. 195010 designates non‐core content instruction. And there are many more 
codes to use as well. 

Along with the Course and Assignment codes, there is a set of Program Codes. Programs 
code 06 designates K‐12 special education; 17 designates early childhood special 
education, 09 is used for fiscal agent reporting, and 19 is used for contracted services. 

Exhibit 16 in the Core Data & MOSIS manual includes reporting guidelines and definitions 
for reporting special education personnel including paraprofessionals.
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Another set of codes is for Delivery Systems. Definitions can be found in Core Data Manual 
Exhibit 14.
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There are two ways to report students linked to teachers’ assignments. One is using the 
MOSIS Student Assignment file to list out each student assigned to a teacher’s assignment. 
The other way is to report the number of students assigned to a teacher. We know that 
there are some situations where it doesn’t make a lot of sense to report students with 
teachers – e.g. co‐teaching, resource instruction, etc.  For those cases, a field called 
caseload is used in the Educator Assignment file.  For situations where students are in a 
classroom for a block of time and the special education teacher is giving a grade, for 
example, in self‐contained classes, special services math, etc. then the students would be 
listed in the Student Assignment file.
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This is a reporting example for a co‐teaching assignment where a special education teacher 
and a general education teacher share a classroom. The special education teacher would 
likely be reported with course code 195000 if it is a core content class or 195010 for non‐
core content. Program code 06 would be used for a K‐12 classroom. The delivery system 
would be CO for co‐teaching, and a caseload number of the number of students with 
disabilities in the class would be reported. 

The general education teacher would be reported with the appropriate general education 
course number based on the content area of the class. The delivery system would be blank 
or the appropriate delivery system, but should not be CO. Student assignments would be 
reported, including the students with disabilities in the classroom.  
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Physical therapists are reported with course code 889400, position code 90, and the 
appropriate program code of 19 if contracted, 06 if employed at the K‐12 level, or 17 if 
employed at the PK level. 
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Speech/language staff are reported in a variety of ways. Refer to the slide for details. 
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The Staff Assignment Report is generated overnight after the MOSIS October Educator data 
are certified. The report provides the certification status for each educator by assignment, 
and is a useful way to check that assignment data were reported correctly in MOSIS. This 
slide shows two ways to access the report. 

Please note that the Staff Assignment Report works best using Internet Explorer. 
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Educator FTE data are reported to the federal level and used for miscellaneous reporting.
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Early childhood outcomes is an SPP indicator, and basically involves assessing where a child 
is at entry and exit from ECSE in three areas:

Positive social‐emotional skills
Acquisition and use of knowledge and skills
Use of appropriate behaviors to meet their needs.

LEAs are required to evaluate children at initial entry to ECSE and at exit from the program 
using the rating scale shown on this slide. The ratings indicate the level of functioning of a 
child in comparison to typically developing same‐aged peers. 
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ECO data are reported to DESE in the June Student Core file. All entry data and all exit data 
gathered during the school year should be reported at the end of that school year. Do not 
wait to report entry data until the child exits ECSE. When the LEA reports exit data to us, 
we go back to find previously entered entry data and link it up via MOSIS ID.  
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As shown here, we link up a child’s entry ratings and exit ratings in order to compile the 
“outcome” which is a measure of the amount of progress made while in the ECSE program. 
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This is an example of reporting for “Emma” who began receiving ECSE services during the 
2016‐17 school year, and exited ECSE in 2018‐19. Looking at the Social‐emotional row, 
Emma’s entry rating of 3: Occasionally would have been reported in MOSIS in the 2016‐17 
school year. Her exit rating of 5: Completely would have been reported in MOSIS in the 
2018‐19. When we received the exit data, we go back to find the entry data, linked by 
MOSIS ID, in order to determine the outcome “bucket.” Moving from an entry rating of 3 to 
an exit rating of 5, puts Emma in outcome bucket “D” meaning that she improved her 
functioning to a level comparable to same‐aged peers. The SPP Indicator data is reported in 
two summary statements. Emma would be included in both summary statements because 
she 1) substantially increased her rate of growth, and 2) was functioning within age 
expectations when she exited ECSE.

Looking at the second row for Acquisition and Use of Knowledge and Skills, Emma entered 
at a 2 and exited at a 4. This increase puts her in outcome “bucket” C meaning she 
improved functioning to a level nearer to same‐aged peers. She improved and narrowed 
the gap, but didn’t completely close the gap. This includes her in Summary Statement 1 
since she increased her rate of growth.

For the third area of Using Appropriate Behaviors to Meet Needs, Emma entered at a 5 and 
exited at a 2. This puts her outcome “bucket” at B meaning she improved functioning but 
not sufficient to move nearer to same‐aged peers. She gained skills but the gap widened 
which means she will not be included in either summary statement. 
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For more information on early childhood outcomes, please see the webpage noted on the 
slide. ECO data are used for SPP Indicator 7 and therefore are included in public reporting in 
the Special Education District Profiles. 
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The MOSIS June Student Core file includes a field called High Need Student. This is a Yes/No 
field used to designate students whose costs exceeded the High Need Fund threshold for 
the year. Students marked “Yes” will pull over to the High Need Fund application the 
following fall. 
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IDEA requires that LEAs report the information on this slide to the SEA every year. We send 
out a survey each spring to collect this information. Report the number of K‐12 parentally‐
placed private school children who had initial evaluations for special education during the 
school year. Of those, the number who were determined eligible, and of those, the number 
who received special education services from the LEA.
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There are two data collections included in the Special Education IMACS monitoring system 
for SPP Indicators 11 and 12. These data are collected from every LEA once every three 
years in conjunction with the self‐assessments. Data are collected on children referred to 
ECSE from First Steps (Part C). Dates are collected to determine if IEPs for eligible children 
were in place by the third birthday. 

Data are also collected for students who had an initial evaluation for special education in 
order to determine if 60‐day timelines were met. 
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Core Data Screen 3 collects contact information for LEA personnel, including special 
education, early childhood special education, Core Data and MOSIS personnel. We use the 
contact information to send information and reports out to LEAs.
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Please reach out if you have any questions!
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